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Алатырская районная

территориальная избирательная комиссия

РЕШЕНИЕ

27 июля 2012 года                                                      № 26/106-III
	Об утверждении Положения о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Алатырского района


В соответствии с пунктом 12 статьи 58 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 2 статьи 38 Закона Чувашской Республики «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике» Алатырская районная территориальная избирательная комиссия решила:

утвердить прилагаемое Положение о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Алатырского района.
	Председатель

Алатырской районной территориальной избирательной комиссии
	
	В.Г. Рузавин

	Секретарь 
Алатырской районной территориальной избирательной комиссии
	
	Д.М. Адушкин


Приложение 

к решению Алатырской районной
  территориальной избирательной комиссии 

от 27 июля 2012 г. № 26/106-III
Положение

о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления 

на территории Алатырского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Законом Чувашской Республики «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике» (далее – Закон Чувашской Республики), а также действующим законодательством Российской Федерации.


1.2. Кандидаты, участвующие в выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике обязаны создавать собственные избирательные фонды для финансирования своей избирательной кампании в период после письменного уведомления соответствующей избирательной комиссии об их выдвижении (самовыдвижении) до представления документов для их регистрации этой избирательной комиссией. При числе избирателей в избирательном округе не более пяти тысяч избирателей создание кандидатом избирательного фонда необязательно при условии, что финансирование кандидатом своей избирательной кампании не производится. В этом случае кандидат письменно уведомляет избирательную комиссию об указанных обстоятельствах при выдвижении (самовыдвижении) по соответствующему избирательному округу 

2. Учет поступлений средств в избирательные фонды 

и расходования этих средств 

2.1. Все денежные средства, образующие избирательный фонд, перечисляются на специальный избирательный счет, открытый с разрешения соответствующей избирательной комиссии кандидатом в филиалах Сберегательного банка Российской Федерации (далее – филиал банка). Право распоряжаться средствами избирательных фондов принадлежит создавшим их кандидатам. 

Кандидат, создавший избирательный фонд, обязан вести учет поступления средств в соответствующий избирательный фонд по форме, приведенной в приложении №1.

2.2. Добровольное пожертвование гражданина Российской Федерации в избирательный фонд кандидата вносится им лично на специальный избирательный счет избирательного фонда через отделение связи либо кредитную организацию из собственных средств по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. При внесении пожертвования гражданин указывает в платежном документе следующие сведения о себе: фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию и номер паспорта или заменяющего его документа, информацию о гражданстве.

2.3. Добровольные пожертвования юридического лица в избирательный фонд кандидата осуществляются в безналичном порядке путем перечисления денежных средств с расчетного счета юридического лица на специальный избирательный счет избирательного фонда кандидата. При внесении пожертвования юридическим лицом в платежном поручении указываются следующие сведения: идентификационный номер налогоплательщика, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных пунктом 6 статьи 58 Федерального закона. 

Платежные (расчетные) документы на перечисление добровольных пожертвований в избирательный фонд кандидата заполняются юридическими лицами в соответствии с требованиями нормативных актов Центрального банка Российской Федерации, регулирующих порядок осуществления безналичных расчетов по заполнению расчетных документов, с указанием следующих особенностей: в поле «Назначение платежа» дополнительно указываются дата регистрации юридического лица и отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных пунктом 6 статьи 58 Федерального закона. В качестве отметки об отсутствии ограничений используется следующая запись: «Ограничений, предусмотренных пунктом 6 статьи 58 ФЗ от 12.06.2002 г.№ 67-ФЗ, нет».

2.4. Предприниматель, осуществляющий свою деятельность без образования юридического лица, при внесении пожертвования в платежных документах указывает реквизиты, предусмотренные в пункте 2.2. настоящего Положения.

2.5. Алатырская районная территориальная избирательная комиссия  осуществляет контроль за порядком формирования и расходования средств избирательных фондов кандидатов. При поступлении в избирательную комиссию сведений о перечислении добровольных пожертвований с нарушением требований законодательства, указанная информация незамедлительно сообщается кандидату.

2.6. Реализация товаров, выполнение платных работ и оказание платных услуг гражданами и юридическими лицами для избирательной кампании кандидата должны оформляться договором в письменной форме с указанием реквизитов сторон, сведений об объеме поручаемой работы, ее стоимости, расценок по видам работ порядка оплаты, сроков выполнения работ.

Выполненные работы и услуги должны подтверждаться актами их приемки, накладными документами на отпущенную продукцию, подписанными заказчиком и исполнителем.

2.7. Выполнение оплачиваемых работ, (оказание платных услуг), реализация товаров, прямо или косвенно связанных с выборами и направленных на достижение определенных результатов на выборах запрещается без документального подтвержденного согласия кандидата по форме, приведенной в приложении № 2 и без оплаты из средств соответствующего избирательного фонда.

2.8. В договоре на предоставление платного эфирного времени кандидату указываются следующие условия: вид (форма) предвыборной агитации, дата и время выхода в эфир агитационного материала, продолжительность предоставляемого эфирного времени, размер и порядок его оплаты, формы и условия участия журналиста (ведущего) в теле-, радиопередаче. После выполнения условий договора оформляются акт о выполнении работ и соответствующая справка об использованном эфирном времени, в которых отмечается выполнение обязательств по договору с указанием программы вещания, названия передачи и времени выхода ее в эфир.

3. Отчетность по средствам избирательных фондов

3.1. Филиалы банка представляют Алатырской районной территориальной избирательной комиссии сведения о поступлении средств на соответствующие специальные избирательные счета и расходовании этих средств в машиночитаемом виде. В случае отсутствия системы «Клиент – Сбербанк» указанные сведения представляются на бумажном носителе с подписью руководителя филиала банка и печатью филиала.

3.2. Алатырская районная территориальная избирательная комиссия периодически направляет в средства массовой информации для опубликования сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов по форме, приведенной в приложении № 3.

3.3. Редакции муниципальных периодических печатных изданий, обязаны публиковать переданные им избирательной комиссией сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидата.

3.4. Обязательному опубликованию подлежат сведения об общей сумме средств, поступивших в соответствующий избирательный фонд, и об общей сумме средств, израсходованных из него.

3.5. Кандидаты обязаны представить избирательной комиссии итоговые финансовые отчеты и сведения по учету поступления и расходования средств соответствующего избирательного фонда. Итоговый финансовый отчет представляется на бумажном носителе и в машиночитаемом виде.

3.6. До сдачи итогового финансового отчета все наличные средства, оставшиеся у кандидата, должны быть возвращены кандидатом на специальные избирательные счета избирательных фондов. При этом в платежном документе на возврат наличных средств указывается: «Возврат наличных денежных средств кандидата».

3.7. Итоговый финансовый отчет должен быть представлен в сброшюрованном виде и иметь сквозную нумерацию страниц, включая приложения. 

К итоговому финансовому отчету прилагаются первичные финансовые документы (приложение № 4), подтверждающие поступление средств на специальный избирательный счет избирательного фонда и расходование этих средств, справки об оставшихся средствах или о закрытии специального избирательного счета избирательного фонда, сведения по учету поступления и расходования денежных средств избирательного фонда на бумажном носителе и в машиночитаемом виде, пояснительная записка, а также материалы, указанные в пункте 3 статьи 54 Федерального закона.

В учете поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата в графе «Шифр строки финансового отчета» указывается, в какой строке финансового отчета учтены каждые поступление, возврат, расходование средств избирательного фонда.

Первичные финансовые документы к итоговому финансовому отчету представляются в хронологической последовательности по мере отражения финансовых операций на специальных избирательных счетах избирательных фондов. При этом за основу принимаются выписки филиала банка со специального избирательного счета избирательного фонда, к которым прилагаются необходимые документы, 
К итоговому финансовому отчету прилагается опись указанных в настоящем пункте документов и материалов по форме, приведенной в приложении № 5.
3.8. Первичные финансовые документы должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование документа и дата составления документа; наименование организации, от имени которой составлен документ; содержание хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; наименование должности, фамилия и инициалы лица, ответственного за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личная подпись указанного лица.

3.9. Алатырская районная территориальная избирательная комиссия передает в редакции средств массовой информации для опубликования, а также размещают в сети «Интернет» копии финансовых отчетов в течение пяти дней со дня их получения.

4. Ответственность за нарушения порядка формирования

и расходования средств избирательных фондов

4.1. Ответственность за нарушение порядка формирования и расходования средств избирательного фонда, несвоевременное представление отчетности по установленным настоящим Положением формам и недостоверность данных, содержащихся в отчетах, несут кандидаты.

	Приложение №1

	к Положению о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Алатырского района


УЧЕТ

поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата

	 

	(наименование выборной должности, фамилия, имя и отчество кандидата, наименование и номер избирательного округа)

	____________________________________________________________________________________________________________________________

	(наименование избирательной кампании)

	                                                                       Счет № в 

	(наименование и номер отделения Сбербанка Российской Федерации в Чувашской Республике)


I. Поступило средств в избирательный фонд

	Дата зачисления средств на счет
	Источник поступления средств*
	Шифр строки финансового отчета
	Сумма в рублях
	Документ, подтверждающий поступление средств
	Средства, поступив​шие с нарушением установленного порядка и подлежащие возврату (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


II. Возвращено денежных средств в избирательный фонд (в т.ч. ошибочно перечисленных, неиспользованных)**
	Дата возврата средств на счет
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено 
средств на счет
	Основание возврата средств на счет
	Документ, подтверждающий возврат средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	


III. Возвращено, перечислено в бюджет средств из избирательного фонда

	Дата зачисления средств на счет
	Дата возврата (перечисления) средств со счета
	Источник поступления средств***
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено, перечислено в бюджет средств
	Основание возврата (перечисления) средств
	Документ, подтверждающий возврат (перечисление) средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	
	
	


*** Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа; для юридического лица – ИНН, наименование, банковские реквизиты.

IV. Израсходовано средств из избирательного фонда

	Дата расходной операции
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансо​вого отчета****
	Сумма в рублях
	Виды расходов
	Документ, подтверждающий расход
	Основание для перечисления денежных средств
	Сумма ошибочно перечисленных, неиспользован-ных средств, возвращенных в фонд
	Сумма фактически израсходо​ванных средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	


	Кандидат
	
	(подпись, дата)


	
	(подпись, дата)


	Приложение № 2

	к Положению о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления

на территории Алатырского района


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Согласия кандидата, зарегистрированного кандидата.


Кандидат__________________________________________________________________

(наименование выборной должности, фамилия, имя, отчество кандидата, зарегистрированного кандидата)

________________________________________________________________________________

(реквизиты специального избирательного счета)

даю согласие_____________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование организации)

________________________________________________________________________________

на выполнение работ (реализацию товаров, оказание услуг, на распространение агитационных печатных материалов) согласно договору от «___»______№_____ и их оплату за счет средств избирательного фонда, 

_________________________________ 


 «____»__________________ 20___ г.

(подпись кандидата с расшифровкой) 

	Приложение № 3

	к Положению о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления

на территории Алатырского района


СВЕДЕНИЯ
 о поступлении и расходовании денежных средств избирательного фонда
(на основании данных Сбербанка России)

______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. кандидата)

	

	(наименование избирательной кампании)

	

	

	избирательный округ №_____

	(наименование и номер одномандатного избирательного округа для кандидатов в депутаты представительного органа)


	                                                                      По состоянию на
	«___» __________ 20___ года


(руб.)

	№

п/п
	ФИО кандидата 
	Поступило средств, всего
	Израсходовано средств, всего
	Остаток

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


	Председатель Алатырской районной территориальной избирательной комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись, дата)
	
	(инициалы, фамилия)


	Приложение №4

	к Положению о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Алатырского района


Перечень первичных финансовых документов,

прилагаемых к итоговому финансовому отчету кандидата

Выписки филиала банка со специального избирательного счета соответствующего избирательного фонда; 

платежные поручения о перечислении добровольных пожертвований граждан, юридических лиц; 

платежные документы на внесение собственных средств регионального отделения политической партии; 

платежные документы о возвратах неиспользованных средств соответствующего избирательного фонда;

договоры на выполнение (оказание) работ (услуг); 

счета (счета-фактуры); 

накладные на получение товаров; 

акты о выполнении работ;

расходные и приходные кассовые ордера;

чеки контрольно-кассовых машин.    

	Приложение № 5

	к Положению о порядке и формах учета и отчетности по средствам избирательных фондов кандидатов при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Алатырского района


Опись

документов и материалов, прилагаемых к итоговому  финансовому отчету кандидата 
при проведении выборов в органы местного самоуправления 
на территории Алатырского района
	N 
п/п
	Наименование
	Дата 

документа
	Количество
листов 

документа
	Место

нахождение 
документа (папка, том, страница)
	Примечание

	1
	
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Кандидат


	
	________________________________

(подпись, дата, инициалы, фамилия)




*Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа, информация о гражданстве; для юридического лица – ИНН, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, размер государственной, муниципальной или иностранной доли в уставном (складочном) капитале, сведения об отсутствии в числе учредителей государственных и муниципальных органов, а также юридических лиц, у которых размер государственной, муниципальной или иностранной доли в уставном (складочном) капитале превышает 30 %.


** В финансовом отчете возвраты в фонд неиспользованных и ошибочно перечисленных денежных средств не отражаются.


**** По шифру строки в финансовом отчете указывается сумма фактически израсходованных средств.





